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申请单位账号注册
子单位账号开通



1-1 申请单位账号类型

账号申请分为下列两种情况：
1，申请单位无仪器填报系统的账号，可注册新购评议系统账号
2，申请单位已经具有仪器填报系统的账号，可添加新购评议系统账号
* 主管部门请联系联合评议办公室获取登录账号，无需在此进行申请。
* 子单位账号由申请单位开通，无需在此进行申请。
* 账号申请网址：http://cs1.sgst.cn/departmentReg/addPage

账号申请页面



1-2 申请单位已经具有仪器填报系统的信息

第1步

打开账号申请页面，输入申请单位（法人单位）名称，点击
“查询”按钮，可获仪器填报系统账号状态，点击“创建新
的”按钮。



1-2 申请单位已经具有仪器填报系统的信息

第2步

填写注册信息，用户名需与仪器
填报系统不同。



1-2 申请单位已经具有仪器填报系统的信息

第3步

填写申请单位（法人单位）信息，
系统默认仅勾选“新购评议”。

为保证顺利通过账号审核，提交
前，请务必再次核对包括主管部
门在内的所有填写信息。



1-2 申请单位已经具有仪器填报系统的信息

第4步

填写管理制度，如注册新购评议账号
可选填，提交待审核。



1-3 申请单位无仪器填报系统的信息

第1步

填写申请单位（法人单位）验证信息，
系统判断无仪器填报账号，进入下一
步。



1-3 申请单位无仪器填报系统的信息

第2步

填写注册信息。



1-3 申请单位无仪器填报系统的信息

第3步

填写申请单位（法人单位）信息。
如勾选“仪器填报”，“新购评议”，
可同时申请具有两个平台权限的账号。

为保证顺利通过账号审核，提交前，请
务必再次核对包括主管部门在内的所有
填写信息。



1-3 申请单位无仪器填报系统的信息

第4步

填写管理制度，如注册新购评议账号
可选填，提交待审核。



1-4 申请单位账号审核状态确认

审核结果将通过电子邮件方式，通知到申请单位。

申请提交后，也可通过账号申请页面，输入申请单位名称，
点击“查询”按钮，左下方将显示账号审核状态。



1-5 子单位账号开通

子单位首次登陆系统，强制要求修改登陆密码。

申请单位账号审核通过后，登录系统后，进入
【子单位信息】进行子单位账号开通。



主管部门操作流程



2-1 主管部门操作流程图
系统登录网址：http://xgpy.sgst.cn
登录用户名密码请联系联合评议办公室获取

http://xgpy.sgst.cn/


2-2 主管部门操作流程说明

1，【经费来源】新增经费来源，经费来源信息将推送至所辖的申请单位。

经费来源链接网址建议填写：
http://stcsm.sh.gov.cn/zwgk/tzgs/zhtz/20200825/8e767ce811ac46fda9
d5820bca912771.html

【关于做好2021年度市本级大型科学仪器设施项目支出预算申报工作的通知】
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2-2 主管部门操作流程说明

2，【排序汇总上报】待申请单位提交申报表后，可查看申
报汇总表及进行退回操作，申报退回至申请单位。申请单
位修改后，可再次提交至主管部门。
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2-2 主管部门操作流程说明

3，【排序汇总上报】排序汇总。拖拽雪花状排序图标，
可实现排序功能。

4，【排序汇总上报】排序完成后上报，提交联合评议办
公室进行审核。
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2-2 主管部门操作流程说明

5，【已上报信息】可查看已上报信息汇总。待联合
评议办公室审核通过后，详情页显示审核结果。
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2-2 主管部门操作流程说明

6，【排序汇总上报】按申请单位同一经费来源，将联合评议办公室
审核结果，反馈至申请单位。
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申请单位操作流程



3-1 申请单位操作流程图
系统登录网址：http://xgpy.sgst.cn
新购评议账号必须重新注册，不能使用仪器填报账号登录

http://xgpy.sgst.cn/


3-2 申请单位操作流程说明

1，【经费来源】可查询主管部门下发的经费来源信息。1

2，【经费来源】选择相应的经费来源，进行申报。2



3-2 申请单位操作流程说明

3，【经费来源】申报表填写后保存至【待上报信息】。3



3-2 申请单位操作流程说明

4，【待上报信息】查看，修改申请部门的申报
表。通过“一键同购”，可快速克隆申报表。
此功能也可查看，审核子单位提交的申报表。如
果审核拒绝，该申报表将被退回子单位。子单位
修改后，可再次提交至申请单位。
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3-2 申请单位操作流程说明

5，【排序汇总上报】拖拽雪花状排序图标，可
实现排序功能。

6，【排序汇总上报】排序完成后，上报至主管
部门。
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3-2 申请单位操作流程说明

7，【已上报信息】可查看上报并通过主管部门
审核的申报表信息。如主管部门将联合评议办公
室审核结果，反馈至申请单位，此功能可查看审
核详情。
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子单位操作流程



4-1 子单位操作流程图
系统登录网址：http://xgpy.sgst.cn
账号和密码请咨询贵单位管理员

http://xgpy.sgst.cn/


4-2 子单位操作流程说明

1，【经费来源】可查询主管部门下发的经费来源信息。1



4-2 子单位操作流程说明

2，【经费来源】选择相应的经费来源，进行申报。2



4-2 子单位操作流程说明

3，【待上报信息】可修改，保存，提交申报表。
通过“一键同购”，可快速克隆申报表。
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4-2 子单位操作流程说明

4，【已上报信息】可查看上报并通过
主管部门审核的申报表信息
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